毕业生退宿办理说明

为方便2020届毕业生办理离校手续，现将学生公寓管理中心相关工作流程及安排通知如下：

办理时间：

按系部规定返校离校要求时间(音乐舞蹈系5月14-15日集中进行毕业生宿舍离校办理工作 )

二、办理流程：
为提高效率，建议毕业生以寝室为单位到所住宿公寓楼大厅，按照以下步骤进行办理：

1、毕业生系部领取离校手续办理单；

2、结清电费(如果都是毕业生一个宿舍的，可以办理和饭卡一起走，但只能退给一个人卡，其他三个人需要他们宿舍内部协调) ；

3、寝室公物清理,退还宿舍以单个宿舍为单位统一退为准；
4、退还寝室房卡,退还后将不予宿舍进入 ；

5、毕业生将离校手续办理单交至所在1楼宿舍处盖章( 总务处章和物业章皆可 )。
三、注意事项： 

1、在办理离校手续期间，请大家按顺序排队，不要拥挤。

2、学生公寓涉及的所有公物,人为损坏严重公物需要照价赔偿,均由我校后勤统一收取，欢迎同学们监督。

3、毕业生离校时，请保持室内清洁和公物完好，关好门窗及水电，并注意防火、防盗、用电及人身安全。

4、由于学生公寓随后将封闭进行清洁及维修，请毕业生按系部规定返校离校要求时间离校。

四、毕业生离校手续办理期间，学生公寓在各毕业生楼栋免费提供以下服务：
1、毕业优惠办法 :安徽艺术学院菜鸟驿站毕业季省内寄件标准：超过12公斤收2块钱一公斤，没有首重；12公斤以下首重是8元，续重2元/公斤；不计体积。 校内快递电话13022158352 张先生
提供大透明胶、绳子、剪刀

五、若有疑问和突发困难，请联系总务处王老师电话：18555401516。
感谢2020届毕业生对学生公寓工作的支持，祝大家工作顺利，万事如意！
                                                    总务处
2020年5月8日
