      安徽大学艺术与传媒学院2016—2017学年第一学期值班表（2016年9月5日—2016年11月13日）
	
时间

值班人
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日

	
	9月5日
	9月6日
	9月7日
	9月8日
	9月9日
	9月10日
	9月11日
	9月12日
	9月13日
	9月14日
	9月15日
	9月16日
	9月17日
	9月18日

	
	9月19日
	9月20日
	9月21日
	9月22日
	9月23日
	9月24日
	9月25日
	9月26日
	9月27日
	9月28日
	9月29日
	9月30日
	10月1日
	10月2日

	
	10月3日
	10月4日
	10月5日
	10月6日
	10月7日
	10月8日
	10月9日
	10月10日
	10月11日
	10月12日
	10月13日
	10月14日
	10月15日
	10月16日

	
	10月17日
	10月18日
	10月19日
	10月20日
	10月21日
	10月22日
	10月23日
	10月24日
	10月25日
	10月26日
	10月27日
	10月28日
	10月29日
	10月30日

	
	10月31日
	11月1日
	11月2日
	11月3日
	11月4日
	11月5日
	11月6日
	11月7日
	11月8日
	11月9日
	11月10日
	11月11日
	11月12日
	11月13日

	巡查领导
	周之虎
	沈端良
	张 晶
	郑善忠
	
	
	
	周之虎
	沈端良
	张  晶
	郑善忠
	
	
	

	带班

负责人
	韩大国

13339101792
	胡义文

13955118802
	刘长华

13956001102
	李  伟

13855187718
	陈  明

13856945811
	钱  农

13955190327
	陈雪峰

13955106068
	罗耀东

13966110597
	董兆和

13965115701
	吕中华

13855166785
	孙来法

13505512865
	曹晓富

13956003690
	吴孔铎

13955162622
	姚  君

13705516127

	值班人
	李卫国

13075578252
	夏仙民

13905699370
	冯传胜

18356059089
	叶明胜

18715099024
	秦  帅

15956900997
	王守海

13013075115
	吴  彬

15905567060
	贺  嘉

13966682178
	孙阿楠

18019945517
	侯昌松

13856034279
	鲍建军

13515512567
	戴宇峰

13909696557
	王立仁

13965092545
	晁胜春

13955125775

	
	胡  玥

15856399591
	于松洁

13515659613
	何梦娴

18505655667
	常  昕

13966666168
	李玉煜

15556516766
	王琍琍

18905512323
	王力平

15755167946
	穆  雨

18656036609
	张志云

13516428596
	朱泽军

15155339261
	李  娜
18655128305
	魏曼云
18656500818
	陈伟伟

18855151569
	陈  萌

15063111761

	值班须知：

1、 值班时间：周一至周五正常上班时间，只值晚班，时间：17：00​​至第二天8：30。双休日和节假日24小时值班，时间： 8：30至第二天8：30。每天8：30做好值班交接。

2、 值班地点：周一至周五正常上班时间在本办公室，双休日和节假日白班由带班负责人安排人员在一号教学楼一楼学院总值班室。电话：64200369。

3、 值班职责：接听处理来电；处理日常事务；关注学生动态；巡查安全隐患。带班负责人负责每日考勤并填写值班日志。重大问题要及时报告院巡查领导。

4、 值班交通：双休日和节假日自行到校，学院适当补贴。晚间值班车辆由广电职院办公室统一安排，电话64200227，64200228。学院车队电话64200362。

5、 值班要求：所有值班人员须认真到岗履责，不得无故缺勤，值班当天不得外出，保持通讯畅通。值班人员如有特殊情况不能值班，须向综合办公室请假调班，否则视为无故缺勤。

6、安广职院总值班电话：64200371，64200372，64200373。物业办：64200381，物业刘经理：13866162567。水电工史师傅：15855181659。

7、值班住宿：

男：  冯传胜、夏仙民、戴宇峰、李  伟（5#501)；秦  帅、叶明胜、李卫国、贺  嘉（5#406）； 
晁胜春、王守海、侯昌松、鲍建军（5#402）；吴  彬、孙阿楠、朱泽军、王立仁（5#404）。

女： 陈萌、穆雨、常昕、于松洁、王力平 (1#201)； 王琍琍、李玉煜、张志云、陈伟伟(2#101)； 李娜、魏曼云、胡玥、何梦娴(2#201)。


2016年9月2日综合办公室制
